
行政处罚流程图

受 理

简易程序处罚流程 一般程序处罚流程

条件：违法事实确凿并有法
定依据，对公民处以 200 元
以下、对法人或者其他组织
处以3000元以下罚款或者警
告的行政处罚。

条件：除可以当场作出行政处罚之外的

案件受理审查：查明案件来源，落
实相关材料，制作调查询问笔录。

出示执法证件

调查取证 :查明并确认违法
事实。必要时应填制《现场
检查笔录》或《现场调查询
问笔录》。

当事人陈述申辩

作出当场处罚决定：制作

当场处罚决定书。

交付当事人

执 行

上报所属行政机关备案

案

立 案

调查取证：必要时制作以下文书：《现
场检查笔录》《调查询问笔录》《证人证
言》《抽样取证通知》《抽样取证登记表》
《证据先行登记保存通知》《证据先行
登记保存登记表》《鉴定书》等。

审查调查报告

告知：制发《行政处罚告知书》

当事人陈述、申
辩，制作《陈述申
辩笔录》。

必要时进入
听证程序

作出行政处罚决定

送达处罚决定，填制《送达回证》。

执 行 归 档



安全生产执法流程 1（事故检查）

3 日内书面提出

60 日内提出

案件来源：事故

立案/立案审批表

现场勘查、调查取证/证据 强制措施决定书

调查终结/调查报告 执行强制措施

调查结案/案审、调查

结案批复移送司法等部门

告知/告知书
听证/听证记录

下达行政处罚决定/审批、决定书

交付、送达/送达回证

执行（强制执行

/强制执行申请书

延、缓期执行申请/审批表

结案/结案审批

归 档

复议或诉讼

维持

撤销



安全生产执法流程 2（执法检查）

3 日内书面提出

60 日内提出

立案/立案审批表

未整改

移送有关部门

/案件移送书

现场执法检查

/存在违法行为

当场处罚简易程序

下达整改指令/整改指令书 下达强制措施决定书

复查/复查意见书 执行强制措施已整改

勘查、调查、取证/调查结果报告书

案件审理/案审委审理记录及意见书 处理建议移送有关部门

告知/告知书 听证/听证记录

下达行政处罚决定/审批、决定书

交付、送达/送达回证

执行（强制执行/

强制执行申请书）
延、缓期执行申请/审批

表

结案/结案审批

复议或诉讼

维持

撤销

归 档



安全生产执法流程 3（例行检查）

已整改

未整改

3 日内书面提出

60 日内提出

例行检查/整改通知书转交有关部门/移交表

现场勘察、执法检查 无违法行为 归档

转送有关部门/

案件移送表
存在违法行为/

整改指令书
简易程序 当场处罚

复查/复查意见书

立案/立案审批表

勘查、调查、取证/调查结果报告书

案件审理/案审委审理记录及意见书 处理建议移送有关部门

告知/告知书 听证/听证记录

下达行政处罚决定/审批、决定书

交付、送达/送达回证

执行（强制执行）/

强制执行申请书
延、缓期执行申请/审批表

结案/结案审批

归 档

复议或诉讼

维持

撤销



安全生产执法流程 4（举报检查）

3 日内书面提出

60 日内提出

举报案件/举报登记表

现场勘察、执法检查 无违法行为 回复举报人

归档

回复举报人

存在违法行为/

下达整改指令书

移送有关部门/

案件移送书、建议书

简易程序 当场处罚

下达强制措施决定书

复查/复查意见书 执行强制措施

立案/立案审批表

勘查、调查、取证/调查结果报告书

案件审理/案审委审理记录及意见书 处理建议移送有关部门

告知/告知书 听证/听证记录

下达行政处罚决定/审批、决定书

交付、送达/送达回证

执行（强制执行/

强制执行申请书）

延、缓期执行申请/审批表

结案/结案审批

归 档

复议或诉讼

维持

撤销

回复举报人

未整改

已整改



行政审批流程图
以危险化学品经营许可证核发为例（承诺时限 15 个工作日）

材料不全要求补正

符合要求

存在问题，企业对发现问题整

改后审查无误 （整改时间不 审查无误

计入承诺时间范围内）

不同意许可

同意许可（网上流

程推送至窗口）

开始

自然人/法人在河南政务服务网提交申请

/在行政服务中心窗口提交申请

行政审批科窗口受理对

材料初审（1 个工作日）

受理（网上流程材料推送至行政审批科）（2 个工作日）

转交业务科室现场

审查（7 个工作日）

不合格要求（指派

2 名工作人员或者

组织专家现场审

查，审查不通过）

结束

符合要求/指派2名工

作人员或组织专家进

行审查

行政审批科审核审查结果（2 个工

作日）（网上流程审核通过，材料

推送至主管局长）

行政审批科主管

局长审批（2 个工

作日）

窗口制证/出具意见书等

（1 个工作日）

送达（通知来窗口领取/邮寄）


